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 وحدة ضمان الجودة 

 دليل اȍرشاد اȋكاديمي

 :مقدمة
 ƢـǸǯ ،حƢـƴǼǳت اȏƾـǠǷ ȄـǴǟأ ǪـȈǬوتح ƨـȈŻدƢǯȋا ƨـƠȈƦǳج في اƢǷƾـǻȎǳ ƤـǳƢǘǳة اƾǟƢـǈǷ ǲƟƢـǇو Ƕـǿأ ǺـǷ اƾـƷوا ȆŻدƢـǯȋد اƢـǋرȍا ǲưŻ

 ƮȈƷ ǺǷ ƨȈǸǴǠǳا ƤǳƢǘǳيرة اǈǷ ǺǷ ƾǯƘƬǳفي ا ǶǿƢǈȇ في ȆǸǴǠǳا ǾǴȈǐوتح ƤǳƢǘǳداء اϥ ǪǴǠƬȇ ƢǸȈǧ Ǯǳǀǯو ƨȈǇراƾǳا ƨǘالخ ǪȈƦǘƫ
 ǲـƷاǂفي الم ǶȈـǴǠƬǳا ƨـƠȈƥ ǺـǷ ƲǷوالمـبر ȆريجƾـƬǳل اƢـǬƬǻȍا ȄـǴǟ ƤـǳƢǘǳة اƾǟƢـǈǷ في ȆŻدƢǯȋد اƢǋرȍا ǶǿƢǈȇ ƢǸǯ .تʮȂƬǈالم ǦǴƬمخ
 ǂȇȂــǘƫو Ǿــǐǐتخ ƾــȇƾوتح Ǿــƫاراǂǫ ذƢفي إتخــ ǾــǈǨǻ ȄــǴǟ ƤــǳƢǘǳا ƢــȀȈǧ ƾــǸƬǠȇ ــتيǳا ƨــȈǠǷƢالج ƨــǴƷǂالم ƨــƠȈƥ إلى ƨــȈǠǷƢالج ǾƬــǇراƾǳ ƨǬƥƢــǈǳا
 ǾـــǨȇǂǠƫو ȆـــǸǴǠǳا ǾǴȈــǐفي تح ǽƾǟƢـــǈȇو ȆŻدƢــǯȋا ǾـــǬȇǂǗ ƤـــǳƢǘǴǳ ــيرǼȇ Ȇـــǰǳ ȆŻدƢــǯȋا ƾـــǋǂالم ȄǠـــǈȇو .ȆǯȂǴــǈǳوا ȆـــǸǴǠǳا ǽاȂƬــǈǷ

ǳʪـــǴ و ƤـــǳƢǘǳزات اƢإنجـــ ƨـــǠƥƢƬبم ƾـــǋǂم المȂـــǬȇ ƢـــǸǯ .ƨـــǇراƾǳـــير اǇ ǶǜǼـــƫ ـــتيǳاءات اǂـــƳȍوا ƾـــǟاȂǬǳʪو ƨـــȈŻدƢǯȋين اǻاȂـــǬǳوا ƶƟاȂ ǲȈǳǀـــƫ
ƻ ǾȀƳاȂƫ ƾǫ تيǳت اƢƦǬǠǳاȐǲǯƢǌالم ǮǴƫ ƨȀƳاȂل لمȂǴالح ǲǔǧإلى أ ǽدƢǋوإر ،ƨȈǸǴǠǳا ǾǴǯƢǌǷ ƨǌǫƢǼǷ ǪȇǂǗ Ǻǟ ƨǇراƾǳترة اǧ ل. 

 

 تعريف اȍرشاد اȋكاديمي
ǦȇǂǠƬǳ اȐǘǳب ƨǸǜǻȋʪ واȂǴǳاƶƟ اƾǳراƨȈǇ  وǶēƾǟƢǈǷ في اƾǬƬǳم اƾǳراȂǿƾȀǠ  ȆǇ اƢǌǼǳط اǀǳي ȂǬȇم Ǿƥ المƾǋǂون اƢǯȋدȂȈŻن ʪلم

Ǵǟ ƤǴǤƬǳت واʪȂǠǏت وȐǰǌǷ ǺǷ ǶȀǓترǠȇ ƢǷ ȄإƨȈŻدƢǯأو أ ƨȈƸǏ أو ƨȈǈǨǻ أو ƨȈǟƢǸƬƳ. 
 

 رؤية المعهد

واƨȈƳȂǳȂǼǰƬǳ، واƮƸƦǳ اƨȈǇƾǼ   ،ȆǸǴǠǳ واƢȈǷƾƥ ƢȈƳȂǳȂǼǰƬǳط الجƾȇƾة أن Ȃǰȇن راƾًƟا في مجƢل اȂǴǠǳم اله ƾ ƨǇƾǼȀ اƢǠǳلي ǴǳلمƶǸǘȇȀǠ ا
ǞǸƬĐا ƨǷƾƻو ،  .ƢȈًǳودو ،ƢȈًǸȈǴǫوإ ،ƢȈًǴمح  

 

 رسالة المعهد

Ǡالم ȄǠǈȇ ƾȀ  ليƢǠǳاǳǴ Ȁا ǺǷ ٍلƢȈƳاد أƾǟة إلى إƾȇƾط الجƢȈǷƾƥ ƢȈƳȂǳȂǼǰƬǳوا ƨǇƾǼȀلم  ȄǴǟ ǺȇدرƢǬǳين اǇƾǼ  لƢĐاع في اƾƥȍا
ƨǈǧƢǼǸǴ في ȂǇق اǲǸǠǳ، وذȆǇƾǼ ǿƘ ǲȈǳ  Ǯǳ، واȆƳȂǳȂǼǰƬǳ، وȂǷاƨƦǯ اȂǘƬǳرات المƢǈƬرƨǟ في اƢȈƳȂǳȂǼǰƬǳ واƮƸƦǳ اȆǸǴǠǳ، واƬǳاله
ƬƥȀلمʪ ƨȇدƢوالم ƨȇǂǌƦǳارد اȂالم ǦȈǛȂƫو ،ȆǸǴǠǳا ƮƸƦǳوا ǶǴǠƬǳوا ǶȈǴǠƬǴǳ ƨǸƟȐǷ ƨƠȈƥ ƨƠȈƾȀǠƫƢǷƾƻ يمƾǬƬǳ ؛ Ǿ   ƢǬًƦǗ ȆǴƄا ǞǸƬƴǸǴǳ

ƨȇȂ اƨȈǼǗȂǳ، واǶȈǬǳ اƨȈǫȐƻȋ. لمȇƢǠير الجȂدة، والحƢǨظ ȄǴǟ اله  
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 وحدة ضمان الجودة 

اȋهداف اȍستراتيجية للمعهد

� ΔϳϣϳϠόΗϟ΍��ΔϴϠϤόϠϟ�ήϤΘδϤϟ΍�ήϳϮτΘϟ΍�ϰϠϋ�ϞϤόΗ�ΔϟΎόϓϭ�ΓΰϴϤΘϣ�Γέ΍Ω·�� 
�Ώϼτϟ΍�ϢϠόΗ�ΔϴϋϮϧϭ�ΔϤϴϘΑ�ϲϘΗήϳ�ΰϴϤΘϣ�ϢϴϠόΗ� �

� ΔϳϣϳϠόΗϟ΍�ΔϳϠϣόϟ΍�ΕΎΟΎϴΘΣ΍�ΔϴΒϠΘϟ�ϦϳΰϴϤΘϣ�βϳέΪΗ�ΔΌϴϫ�˯Ύπϋ΃��
�ΔϴϤϴϠόΘϟ΍�ΔΌϴΒϟ΍�ΔΌϴϬΗϭ�ΰϳΰόΗ� �

�ΪϬόϤϠϟ�ϲδϓΎϨΘϟ΍�ϊοϮϟ΍�ϰϠϋ�ΔψϓΎΤϤϟ΍� �
�ϲϤϴϠϗ·ϭ�ΎϴϠΤϣ�ΪϬόϤϟ΍�ΓΩΎϳέ�ϲϓ�ϞΜϤΘϳ�ϲΜΤΑ�ΰϴϤΗ� �

�ϊϤΘΠϤϟ΍ϭ�ΪϬόϤϟ΍�ϦϴΑ�ΔϘΜϟ΍�ΦϴγήΗ� �
�ΪϬόϤϠϟ ΔϳϣϳϠόΗϟ΍�ΔΌϴΒϟ΍�ϦϴδΤΘϟ�ΔϴϟΎϤϟ΍�έΩΎμϤϟ΍�ΓΪϋΎϗ�ΓΩΎϳί�ϰϠϋ�ϞϤόϟ΍��

� ϲ΋ϳΑϟ΍��ϲϋϮϟ΍�ήθϧϭ�˱�˱ΎϴϤϴϠϗ·ϭ�ΎϴϠΤϣ�ϊϤΘΠϤϟ΍�ΔϣΪΧ��

عهدأهداف عملية اȍرشاد اȋكاديمي في الم
1. ƨǇراƾǳا ƶƟاȂǳو ǶǜǼƥ ǶȀǨȇǂǠƫب وȐǘǴǳ ƨȈŻدƢǯȋت اƢǷȂǴǠيم المƾǬƫ. 
2.  ǞȈƴǌƫين والمǫȂǨƬالم Ƕǟودȍفي ا ǺȇǂưǠƬة المƾǟƢǈǷين وƥȂǿȂȆǸǴǠǳى اȂƬǈين المǈء وتحƢǬƫر.
3. ƨȈǇراƾǳا ǾƫيرǈǷ ƶȈƸǐƫو ǾƫȐǰǌǷ ǲƷ في ƨȈƫاǀǳا ƤǳƢǘǳرات اƾǫ ƨȈǸǼƫ . 
4. ǳا ƨȈǴǸǠǳبي في اƢدور إيج ƨǇرƢمم ȄǴǟ ƤǳƢǘǳا ǞȈƴǌƫǳا ƨǘǌǻȋفي ا ƨǯرƢǌوالم ƨȈǸȈǴǠƬƨȈǨȈǐ.

 اȋكاديميآلية اȍرشاد 
1. ϥ ƨǸƟƢǫ يمƾǬƬƥ Ƕǈǫ ǲǯ مȂǬȇǸƟƢǫو ǆȇرƾƬǳا ƨƠȈǿ ءƢǔǟء أƢسمƨ  ƨـƠȈء الهƢـǔǟء أƢسمϥƨـǻوƢǠالم ȋʭȂǰƫل وȂـǗـبرة أƻ Ǿـǳ Ǻلمـ ƨȈǴـǔǧ

اȍرǋـƢدوƷـƾة لى المǈǼـǪ اǠǳـƢم رƟـǆȈ إ اȍرƢǋد اƢǯȋدȆŻ مجƢل فيوالحǴǏƢين ȄǴǟ دورات ǲȈǿϦ   اǂǋȍاف اƢǯȋدƨȈǴǸǟȆŻ    في
ȆŻدƢǯȋا.

2. Ȑǘǳا ǞȇزȂƫ ƨǸȀǷ مƢǠǳا ǪǈǼلى المȂƬȇ Ȅǐǫأ ƾت (بحƢǟȂǸمج ȄǴǟ 40ب ƨǟȂǸمج ǲǰǳ (ƤǳƢǗ. 
3. Ȑـǘǳت اƢـǟȂǸمج ǞـȇزȂƬƥ ولƾـƳ ǲـǸǠƥ مƢـǠǳا ǪـǈǼم المȂǬȇصǂالحـ ǞـǷ ǎـǐƼƬǳا ƤـǈƷ Ǻȇƾـǋǂالم ȄـǴǟ ب  ȄـǴǟار إǂǸƬـǇ ƾـǋǂالم

ȆŻدƢǯȋا  Ȑǘǳا ǺǷ ƨǟȂǸĐا ǆǨǻ ǞǷ ǀǼǷ بǳإ ƾȀǠلمʪ ǶȀǫƢƸƬǶƬȇȏو ǶȀƳǂتى تخƷو  ȏير إȈǤƬǳفيا  ǶƬȇو ƨȇǂȀǬǳت اȏƢإالحȐǟ ن
 ƨǻوƢǠالم ƨƠȈواله ǆȇرƾƬǳا ƨƠȈǿ ءƢǔǟأ ȄǴǟ ولƾون(الجƾǟƢǈالم(Ȑǘǳبوا.
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 وحدة ضمان الجودة 

ǶȈǟƾƬǳ المǨƬـȂق وǈǷـƾǻƢة ȂǬȇم ǯـǋǂǷ ǲـƾ أǯـƢدǗȍʪ ȄŻـȐع ǴǟـƬǻ ȄـǗ ƲƟƢـȐب مجƬǟȂǸـǾ وȈǬƫـǫȂǷ ǶȈـǯ ǦـǷ ǲـǶȀǼ ووǓـǐƫ ǞـȂر  .4
 ǂưǠƬالمǫƢǬǳ ǲƦƟ ǞǷ ǾǺǴǠول المƾƴǴǳ ƢǬƦǗ ƨƦǴǘǳا. 

5. Ǡǳا ǪǈǼم المȂǬȇȐǘǳا ǞȈجم ǞǷ مƢǟ ءƢǬǳ ƾǬǠƥ مƢǘǳا ƨǏƢƻ)بȐدƾب الج ( ƨȈǴǸǠƥ ǶȀƬȈǟȂƬǳȆŻدƢǯȋد اƢǋرȍا ǾƬȈوأهم. 
ʭت ǟȐـƷȂǳȍـƨ ا فين ذǳـǟȐ ǮـإǇـƖȈǟȂƦ وȇـǶƬ أǇـƢǟƢت  Ȃƥ2-3اǫـǞ ب ǞǷ ǾȐ اƢǯƢǬǳ ǺǯƟǘǳدȂǷ ȄŻاƾȈǟ وأǺǴǠȇȋ ƢǷ المƾǋǂ ا .6

 ȄǴǟوǞǫȂتروني المǰǳȍا ƾȀǠǸǴǳ. 
ر لمǠƥƢƬــƨ اǘƬǳـــȂ  اƾǳراǇــǐƬǼǷ ȆــǦ اǐǨǳــǲ فيǯــƢدȋ ȄŻب اǟȂǸĐـــǷ ƨــǞ المǋǂــƾ اǨƫȐــƢق ǴǟــǸǟ ȄــǬǳ ǲــƢء مجǸــǰǳ ǞــǗ ǲــȇȍــǶƬ ا .7

ȆǇراƾǳا  ȄǴǟ فȂǫȂǳوا ǶȀǼǷ ǲǰǳأي ǰǌǷȐǶȀƬǧدƢǏ ت. 
ǇــƢȈƦƬن ǳــǂأى إʪ ǲǸǠƥلمȀǠــƾ الجــȂدةǓــƢǸن ) ǬƫــȂم وƷــƾة اƾǳراǇــƻȆــيرة ǐǨǴǳــƸƬǷȋ ǲــʭƢت ااȍ(اƢǼƯء اƾǳراǇــȇƢĔȆــƨ اǐǨǳــǲ  في .8

ǘǳاȐ أ فيب ƾǋǂداء المȆŻدƢǯȋا   ƨȈǸȈǴǠƬǳا ƨȈǴǸǠǳدة اȂلج ƨǠƥƢƬǸǯƾȀǠلمʪ. 
 

 Ȏرشاد اȋكاديميلخطة التدريب 
 ƨȈǴǸǟ ǲȈǠǨƬǳȆŻدƢǯȋد اƢǋرȍن  اƢǯ ǾǼǷ ةȂƳǂة المƾƟƢǨǳا ǶȈǜǠƫو ǺǷوريǂǔǳا ا ǮǴƫ ǪȈǬƸƬǳ ƨǘƻ ǞǓوȋافƾǿ   ƢǸǯȆǴȇ: 

1.  Ƥȇرƾـƫ ǶƬـȇـأǋǂم المƢــȀǷ ȄـǴǟ ƨـǻوƢǠالم ƨـƠȈواله ǆȇرƾـƬǳا ƨـƠȈǿ ءƢـǔǟ ƾȆŻدƢـǯȋا ǲـǸǟ ورش ƾـǬǟ ǪـȇǂǗ Ǻـǟ  ǞــǷ واتƾـǻ رȂـǔƷو
 .ǀǿا اƢĐل فيǒǠƥ المǐǐƼƬين 

2. ǘǳا ƨȈǟȂƫȐ مƢǜǼƥ ǶȀǨȇǂǠƫب وȆŻدƢǯȋد اƢǋرȍا ا ǞǷ ǲǏاȂƬǳا ƨȈǨȈǯوȋا Ǻȇƾǋǂة المǀƫƢǇȋǶȀȈǴǟ ǲǯƢǌلمƢǓǂǟين وȈŻدƢǯ  ǶƬȇو
ǘǳ ƨȈǨȈǬưƫ وةƾǻ ǲǸǠƥ ǮǳبذȐ ولȋى اȂƬǈالم. 

 

 متطلبات المعهد
Ƿ ƨȈǇƢǇـǺ اǧƢǬưǳـƨوالمƢǷȂǴǠت أ، وذǧȂƬǳ Ǯǳير ƾǟƢǫة ف تخƬƻȐǶēƢǐǐإƾȇǴǟ ȄرƢȀǇ جمƨƦǴǗ ǞȈ المƾȀǠ مجƨǟȂǸ المȂاد اƾǳراƨȈǇ اǳتي  

Ƕلهــ ǎــǐƼƬǳت اƢــƦǴǘƬǷ ǲǰــǌƫو  ȆــǸƬǼƫ ــتيǳا ƨȈــǇراƾǳاد اȂالمــ ƨــǟȂǸاإمج ƨــǧǂǠوالم ƨــȈǸǴǠǳت اƢــǐǐƼƬǳا ǺــǷ ƾــƷوا ǲــǬƷ ليȍ ،ƨȈǻƢــǈǻ
ƾȀǠفي الم ƾƷاȂǳا ǎǐƼƬǳا ƨƦǴǗƢȀƬǇراƾƥ دǂǨǼȇو. 

 رشاديةȍالبطاقة ا
 .ƢȐǠǧنجƢزƾǠƥ Ƣǿ وǺǰŻ اȀȈǧ ǲȈƴǈƬǳإȂǴǘب ǺǷ اƤǳƢǘǳ دراƢȀƬǇ ولم ƢȈƥ Ȇǿ ǶƬȇن ʪلمǂǬرات الم

 شعار التسجيلإ
 . ƾǠƥ اǂǋƢƦǷ ǲȈƴǈƬǳة Ʀȇين ǾȈǧ المǂǬرات اǳتي تم اǾǸǴƬǈƢǳ ƤȐǠǧ ƢȀȈǧ ǲȈƴǈƬǳ اƬǠȇȇǘǳبر بمƨƥƢư إƢǐȇل 
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 وحدة ضمان الجودة 

 كاديميȋالمرشد ا
ǿ Ȃǔǟ Ȃǿا ǶǈǬǳا ǽرƢƬي يخǀǳا ǆȇرƾƬǳا ƨƠȈȋ في ȆŻدƢǯǲـǐǧ ǲـǯ راتǂـǬǷ ǲȈƴـǈƫ ƨـȈǴǸǟ في ƤـǳƢǘǳا ǾـȈƳȂƫ ليȂـƬȈǳ ƾȀǠالم ȆـǇدرا ،

 ǀǼǷ ƨȈǸǴǠǳا ǾƫيرǈǷ ǞƥƢƬȇوǳإǾƳǂتي تخƷو ƾȀǠلمʪ ǾǫƢƸƬ. 
 التسجيل المبكر

 .ƢǷ ǲǐǧ ǦǐƬǼǷȐǪƷ وǲǐǨǴǳ ǾȈǧ ǲƴǈȇ اǲȈƴǈƫ ƨȈǴǸǟǳ اǂǬǸǴǳ ƤǳƢǘǳرات المƨǨǴƬƼ اǳتي ǶƬƫ في ƾƷود 
 ضافةȍالسحب وا

 .ول ǺǷ اǲǐǨǳ اƾǳراȂƦǇȋȆǇع اȋل اȐوƻ ǶƬƫ أǂưǯاƨǼȈǠǷ ƾȈǟ لمǂǬر أو ȂǷ  إƨǧƢǓ أو ȈǤƫيرǀƷ ƨȈǴǸǟف أو 
 المعدل الفصلي

ǟ لƾǠǷ ȂǿȐأو ƢƷƢنج ƤǳƢǘǳا ƢȀǇتي درǳرات اǂǬت المƢǷ ،ƾƷاȂǳا ȆǇراƾǳا ǲǐǨǳفي ا ʪȂǇر ǶƬȇليإوƢƬǳا ȂƸǼǳا ȆǴǟ ƢđƢǈƬƷ: 
 ǾƫƢǟƢــǇ دƾــǟ ر فيǂــǬǷ ǲــǯ تƢــƳب درǂــǔƫǲــǏاȂƷ ǞــǸة، ثم تجƾــǸƬǠالم ƤــǳƢǘǳا ƢȀــǇــتي درǳرات اǂــǬب المǂــǓȆــǴǟ ǶــǈǬƫع  ، وȂــǸمج

ȆǇراƾǳا ǲǐǨǳفي ا ƤǳƢǘǳا ƢȀǴƴǇ تيǳت اƢǟƢǈǳا. 
 المعدل التراكمي

 :اȂƸǼǳ اƢƬǳلي ȆǴǟ ƢđƢǈƬƷإ، وǲǐǧ ǂƻ  ǶƬȇ دراȆǇ أتم دراǾƬǇآرƢȀǇ اƤǳƢǘǳ نجƢƷƢ أو رƷ ʪȂǇتي  ƾǠǷ Ȃǿل درƢƳت المǂǬرات اǳتي د
 ǶــǈǬƫ ل،ثمȂــǐǨǳا ǲـǯ في ƤــǳƢǘǳا ƢȀـǇــتي درǳرات اǂــǬب المǂـǓ ǲــǏاȂƷ ǞـǸة ثم تجƾــǸƬǠالم ǾƫƢǟƢــǇ دƾـǟ ر فيǂــǬǷ ǲـǯ تƢــƳب درǂـǔƫ

Ǡت المƢǟƢǈǳلي اƢإجم ȆǴǟƢȀǇتي درǳا ƨȈǇراƾǳل اȂǐǨǴǳ ةƾǸƬ. 
 

 
 

 اȍرشاد اȋكاديمى وحدة
 ȄǇراƾǳم اƢǠǳا ƨȇاƾƥ فى ǲǰǌƫ ةƾƷو ƨǇʩǂƥ ȄŻدƢǯȋد اƢǋرȍاǆȇرƾƫ ƨƠȈǿ Ȃǔǟ)مƢǠǳا ǪǈǼالم( ǞـȈجم ƨȇȂǔǟأو ǆȇرƾـƬǳا ƨـƠȈǿ ءƢـǔǟ

ǀǯين وȈŻدƢǯأ ǺȇƾǋǂǸǯ ƾȀǠلمʪǮǳ ŻدƢǯȋا Ǻȇƾǋǂة المƾǟƢǈلم ƨǻوƢǠالمƨƠȈء الهƢǔǟينأȈ ȄŻدƢǯȋد اƢǋرȍل اƢǸǟفى أ. 
 

 كاديمىȍ رشاد اȍا وحدة مهام
 .وأهمǾƬȈ اƢǯȋدƨǧƢǬƯ ǂǌǻȄŻ اȍرƢǋد  ∑
 .ǪȈƦǘƫ ȄǴǟ إǂƳاءات وƢǸȈǴǠƫت اȍرƢǋد اƢǯȋدȄŻ وƨǠƥƢƬǷ ذǮǳ اǂǋȍاف ∑
 .ȂƫزǞȇ اȐǘǳب ȄǴǟ المǺȇƾǋǂ اƢǯȋدȈŻين ʪلمƾȀǠ وإȐǟن ذǮǳ فى ƾƳاول ȐǘǴǳب ∑
 .ǦȇǂǠƫ اȐǘǳب بمǶȀȇƾǋǂ وϥهمƨȈǴǸǟ ƨȈ اȍرƢǋد ∑
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 وحدة ضمان الجودة 

 .اƢǟƢǈǳت المƨȈƦƬǰ المƮƷƨǼǴǠ اȐǘǳب ǂǷ ȄǴǟاƨǠƳ المƾǋǂ اƢǯȋدȐƻ ȄŻل  ∑
ǸƬǟــƢد في ورǧــǞ اǷȋــǴĐ ǂــǆ المȀǠــǨƫ ،Ȏǳ ƾـǠƥ ǒȇȂــǒ اǷȋــȂر إلى اǈǳــƾȈ اǇȏــƢƬذ اǳــȂƬǯƾر/ وȈǯــǲ المȀǠــǌǳ ƾــȂƠن اǴǠƬǳــǶȈ واǘǳــȐب ∑

 ǲƦǫ ǺǷ ƢȀȈǧ ƪƦǳا ǺǰŻȏ تيǳر اȂǷȋاǽƾƷȂǳا ƾǋǂوالم. 
 

 المعهداȍرشاد في  وحدةمهام عمل رئيس 
 .المȂǬȇ ƮȈƷƾȀǠم ƾǬƬƥ Ƕǈǫ ǲǯيم ϥ ƨǸƟƢǫسمƢء أƢǔǟء ƨƠȈǿ اƾƬǳرǆȇاǂǋȍاف Ǉ ȄǴǟير ƨȈǴǸǟ اȍرƢǋد اƢǯȋدȆŻ في  .1
 .دراȆǇفي ƾƥاǲǐǧ ǲǯ ƨȇ  المȐƬǇƾȀǠم ϥ ƨǸƟƢǫسمƢء اȐǘǳب الجƾد ǺǷ إ .2
3.  ȄǴǟ بȐǘǳا ǞȇزȂƬƥ ǶȀǨȈǴǰƫد وƾب الجȐǘǳا ƨǸƟƢǫ ƲǷبراǳد في اƢǋرȍا ȆǬǈǼǷ ǶȈǴǈƫƲǷʭبرǳفي ا ǆȇرƾƬǳا ƨƠȈǿ ءƢǔǟأ. 
4.  ǲǐǧ ǲǯ ǺǷ ولȋع اȂƦǇȋفي ا ǶǜǼȇǲǨƷ ȆǇفي إ درا ǺȇƾƴƬǈب المȐǘǳل اƢƦǬƬǇإ ǲǷƢـǋ عƢـǸƬƳيح ǽǂـǔƾـȈǸǟ المƾـȀǠ  ءƢـǇورؤ

اƢǈǫȋم وȆǬǈǼǷ اȍرƢǋد ǄƬǳوƾȇ اȐǘǳب ʪلمƢǷȂǴǠت اǂǔǳورǺǟ ƨȇ المƨǴƷǂ الجƨȈǠǷƢ وƢǜǻم اƾǳراƨǇ وǦȇǂǠƫ اȐǘǳب ϥهمƨȈ اȂƳǂǳع 
 ƶƟاȂǳ إلىƾȀǠالم Ƿ ǲǏاȂƬǳورة اǂǓو ƨȈǇراƾǳا ǶēيرǈǷ ءƢǼƯأȍا اǀǿ ǲǴƼƬȇو ȆŻدƢǯȋا ǽƾǋǂǷ ǞلƢǨƬƷ : 

-  ǎǐتخ ǲǯ رƢǈب بمȐǘǳا ǦȇǂǠƫƨȈǇراƾǳا ǾƫƢǟƢǇو. 
- ǶȀƳǂتخ ƾǠƥ ƢȀȈǧ اȂǴǸǠȇ أن ǺǰŻ تيǳت اƢȀوالج ǦƟƢǛȂǳن اƢȈƥ. 
 .واȂǨƬǳقزرع اȂǸǘǳح وǞȈƴǌƫ اȐǘǳب نحȂ اȍنجƢز  -
-  ƨȈǨȈǰƥ ƨǷƢǟ ƶƟƢǐǻ يمƾǬƫقإȂǨƬƥ ƨȈǠǷƢالج ƨǴƷǂز المƢȈƬƳ. 

 .المƾȀǠوȄǴǟ آƨȈǳ اȍرƢǋد في Ƣǜǻ ȄǴǟ ƾȀǠم اƾǳراƨǇ في الم ƢǬǳ ƾǬǠȇȍǶȀǟȐǗء Ƣǔǟϥ ȆǨȇǂǠƫء ƨƠȈǿ اƾƬǳرǆȇ الجƾد  .5
6.  ǶǜǼȇد في إƢǋرȍا ƨȈǴǸǟ يرǇ ƨǠƥƢƬد لمƢǋرȍا ȆǬǈǼǷ ǞǷ ع دوريƢǸƬƳƲǷبراǳا. 
7.  ƨـȈǴǸǟ ǂȇȂـǘƬƥ ƨـǏƢراء الخȉرس اƾـȇو ƲǷـبراǳا ȆǬـǈǼǷ ǺǷ دƢǋرȍا ǂȇرƢǬƫ ǲƦǬƬǈȇفي الم ȆŻدƢـǯȋد اƢـǋرȍاƾـȀǠ  دةƢـǸǟ ǞـǷ ǪـǈǼȇو

 .اȍرƢǋدفي ƢǠǷلجȂǟ ƨاƾȀǠ  ǪƟالم
8.  ǞǷ ǪǈǼȇالم إدارةƾȀǠ  ƢȀȈǳج إƢƬتي يحǳورات اƾǳات واǂǓƢƄوات واƾǼǳا ǶȈǜǼƫ بفيȐǘǳا. 

 .اǳبراȆǬǈǼǷ ǾƳȂȇƲǷ اȍرƢǋد بمǀȈǨǼƫ ƨǠƥƢƬ آƢȈǳت اȍرƢǋد في  .9
 

 

 المتميزكاديمى ȋمواصفات المرشد ا
∑ ȋبر واǐǳʪ ȄǴƸƬȇب وȐǘǴǳ ǾǼǈƷ وةƾǫ نȂǰȇة وƾȈǸق الحȐƻȋʪ ȄǴƸƬȇ ȂƠǈالم ǲǸتح ȄǴǟ رةƾǬǳوا ǾǻƢǷ وȈǳ.ƨ 
∑  ƾǋǂǸǯ ǲǸǠǳʪ مǄƬǴȇأ ȄǴǟ ȄŻدƢǯأƨǨȈǛو ȏ ƨǳƢǇǂǯ ǾƦƄوح اǂƥ ǲǸǠǳا اǀǿ دىƚȇ ن. 
∑  ƤǼƴƬȇإ ƨǷƢǫأȐǟ ىȈǐƼǋ تƢǫƨ Ȑǘǳا ǞǷ ȄǴǟ ǂǐƬǬƫب وǳاȐǠ ƨǫالمǖǬǧ ǾȈǼȀ. 
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 وحدة ضمان الجودة 

ȋكاديمى المتميزمهارات المرشد ا 
 .المȂƳǂة ƾǿافȋاǈǳير نحȂ ا فيǶȀȈǴǟ وƯƘƬǴǳ  ǶēƾǟƢǈǷيراȐǘǳب يجǞǷ ƨȈƥƢ إǟ ǺȇȂǰƫȐ ƨǫ وȆǿالقيادة:مهارة  ∑
رǋـــƢد ȀǠǷ ǳȎـــǈƫ ǶـــǴǟ ǶǿƾǟƢـــǬƫ ȄـــǶȀǴƦ ةǫـــȈƳ ƨـــǶēȐƾ وǰƫـــǠǨǻȏǟ ǺȇȂـــƢإǌǷـــƢرƨǯ اǘǳـــȐب ǌǷــǶǿǂǟƢ و  وǿـــȆمهـــارة التعـــاطف: ∑

ǾȈƳȂƬǳوا. 
 .ǂƳاءات ǪȈǬƸƬǴǳƨǴƥƢǫإلى إƾǿاف وتحȋ ƢȀǴȇȂاȐǘǳب ȄǴǟ تحƾȇƾ اƾǫ Ȅǿرة المƾǟƢǈǷ ȄǴǟƾǋǂة  التخطيط:مهارة  ∑
 .ƢǨƬǇدة اȂǐǬǳى ȍƢȀǼǷرƢǋد وȂǐƥ ƢȀƦȈƫǂƫرة تحǪǬ اƢǸǟȍل اأƾǫ ǶȈǜǼƫ ȄǴǟرة المȆǿ  ƾǋǂمهارة التنظيم: ∑
∑ ȍستماع:مهارة اȈǿƘƾȈƳ ƢǠǸƬǈǷ نȂǰȇ ان Ȑǘǳ ȄǴǟ فǂǠƬȈǳ Ǿƥ و ǶȀƟأآراȐǰـǌوالم ǶēƢƷترǬǷو ǶǿرƢǰǧ زǄـǠȇ Ƣممـ ƢـĔȂȀƳاȂȇ تىǳʫ

ȐǠǳى اȂǬȇو ǶȀǈǨǻϥ ǶȀƬǬƯǋǂين المƥو ǶȀǼȈƥ ƨǫȆŻدƢǯȋا ƾ. 
ومحـــƢورǶē اȐǘǳب ǇـــȀƳȂǳ ǾǟƢǸƬــƢت ǜǻـــǂ إǼǟــƾ  اǯȋـــƢدȀǷȆŻـــƢرة يحȀƳƢƬــƢ المǋǂـــǿ  ƾــȆت:تخـــاذ القـــرار وحـــل المشـــكȐإمهــارة  ∑

Ȑǰǌالم ȄǴǟ فǂǠƬǴǳ  تيتǳا  ƢĔȂȀƳȂȇ  لمȏȂǴالح ǞǓوو ƨǴǰǌالم ƾȇƾتح ƨȈǨȈǯ ǾǼǷ نȂǸǴǠƬȈǧƦǇƢǼƨ ȈǳƢƬǳʪوƜ ǲلح ƨƸȈƸǏ اراتǂǫ ذƢتخ
ƨǴǰǌالم. 

∑ ȍـ :الجمـاعيرشـاد مهارة اǿȆ Ȑـǘǳا ǺـǷ ƨـǟȂǸمج ǞـǷ ǲـǷƢǠƬǳʪ ǎƬن تخـȂǯـترǌȇ نى فيبƾـƬǯ ƢـǷ ƨǴǰـǌǷ  لƾـǠالمȆـǸǯتراǳا  ȊưـǷ
Ǯǳذ ǞǷ ǲǷƢǠƬǳاد اǂȇو  ǲǰǌƥȆǟƢجم ǬȈǬوتح ƪǫȂǴǳ يراǧȂƫ ًƢ  ƢȀǼǷ ىǂƻاف أƾǿȋاكإǂǋ  بȐـǘǳفيا  ǪـȇǂǗ Ǻـǟ ǶēȐǰـǌǷ ǲـƷ

 ȄǴǟ اȂǧǂǠƬȈǳ تƢǟȂǸĐ ǶȀǸȈǈǬƫƨǴǰǌل المȂǴن الحȂǠǔȇورون وƢƸƬȇو ƨǴǰǌج المȐǠǳ ƨƦǇƢǼǷ اراتǂǫ ونǀƼƬȇو. 
ǈǳƢـƢǟƢت المȈƦƬǰـǋ ƨـƢد وǸȈǜǼƫر ǸǟـƢل اǸǟȍـƢل وǈǼƫـƢȀǬȈ وتحȇƾـƾ الخǘـƨ اȈǼǷǄǳـƾƳȋ ƨوǳـƨ اǿ ȋـȆستثمار وإدارة الوقت:إمهارة   ∑

ǳȎǘǳا ǞǷ عƢǸƬƳȐب. 
 

 منسق اȍرشاد اȋكاديمي
 .المƨǨǴƬƼ المƨƠȈǿ Ȃǔǟ ȂǿƾȀǠ اƾƬǳرǆȇ المƨȈǴǸǟ ǪȈǈǼƬƥ ǦǴǰ اȍرƢǋد اƢǯȋدȆŻ وǀȈǨǼƫ ƨǠƥƢƬǷ آǾƫƢȈǳ في ǂƥاƲǷ ا

 مهام منسق اȍرشاد اȋكاديمي في البرʭمج
 .ȄǴǟ أƢǔǟء ƨƠȈǿ اƾƬǳرǆȇ في اǳبرƨǸƟƢǫ ƢƲǷʭ اȐǘǳب الجƾد وȂƫزȐƬǇ ȀǠȇمإ .1
2. ʪ ؤواƾـƦȇ أن ȄـǴǟ دƢـǋرȍفي ا ǶـȀǴǸǟ ǶȈـǜǼƬƥ ǶȀȈـǴǟ دƢـǋرȍا ǶƟاȂـǫ ǞـȇزȂƫ ƾـǼǟ ينȈŻدƢـǯȋا Ǻȇƾǋǂالم ƨƦǗƢمخƳȍ ǶـđȐǗ ǞـǷ عƢـǸƬ

 ǶƬـȇȍا ƾــȈǟاȂبم ǶȀǨȇǂــǠƫ ǾــȈǧ ƨـȈƦƬǰت المƢǟƢــǈǳا ƪــǫوو ƨــȇورƾǳت اƢـǟƢǸƬƳا ƨــǠƳاǂǷ ƨــȈهمϥ ǶȀȀȈـƦǼƫب وȐــǘǳا ƢــȀǼǷ ƾȈǨƬــǈȈǳ ƾــǋǂلم
 .ƢǌƬǇرة أو ȂǷاƨȀƳ أي ƨǴǰǌǷ أو ʪȂǠǏت أƢǯدƨȈŻإاƢǯȋدƾǼǟ ȆŻ الحƨƳƢ إلى 
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 وحدة ضمان الجودة 

3. Ǻȇƾǋǂالم ǾȈƳȂƫ    ǲǸǠǳ ƲǷʭبرǳين في اȈŻدƢǯȋبإاȐǘǴǳ (ǲǫȋا ȄǴǟ ǂȀǋ ǲǯ ةǂǷ) ƨȇت دورƢǟƢǸƬƳ  ǺǷ فǂǠƬȈǳ Ƕǿƾǋǂȇ Ǻȇǀǳا
ȍل اȐƻ ǶȀƬǳƢـƷ Ǻȇوƾـƫو ǶȀȀƳاȂـƫ ƾـǫ ـتيǳت اȐǰـǌالم ǲـƷ ة فيƾǟƢـǈالم ƨǳوƢومح ǶȀǷƾǬƫ ىƾǷب وȐǘǳير اǇ ȄǴǟ تƢǟƢǸƬƳ

 .تحƢƬج ƾǟƢǈǸǴǳة اǳتيƢǌƬǯف الحȏƢت إǲƴǇ المƢǷȂǴǠت و  في
ǾƳȂȇ المǺȇƾǋǂ اƢǯȋدȈŻين في اǳبرǂǠƬǳʪ ƲǷʭف ȄǴǟ اȐǘǳب المǺȇǄȈǸƬ وǶȀǠȈƴǌƫ وتحǶǿǄȈǨ وإʪ ǶȀǷȐǟلمǄȈات اǳتي ȂǴǐƸȈǇن  .4

Ǯǳǀǳ ةƾǠالم ƨȈǳȉا Ǫǧو ƢȀȈǴǟ . 
ــ .5 ưǠƬب المȐــǘǳا ȄــǴǟ فǂــǠƬǳʪ ينȈŻدƢــǯȋا Ǻȇƾــǋǂالم ǾــƳȂȇ ǲǯƢــǌǷ ǺــǷ نȂǻƢــǠȇ ǺــǷو ƢȈــǇدرا Ǻȇǂإ ƨȈــǈǨǻ أو ƨȈƸــǏ أو ƨــȈǟƢǸƬƳ

 .ȂǷȂǬȈǳƾȀǠا ǶȀƬȇƢǟǂƥ وǶēƾǟƢǈǷ في ǶȀǴǯƢǌǷ ǲƷ وإƢǯ ǺǷ ƨǳƢƷن بحƨƳƢ إلى ǎǐƼƬǷ إلى ƾǋǂǷ الم
 .ب المǂǧȐǺȇǂưǠƬدȍ ƨȇرƢǋد اǾƳȂȇǘǳ المǺȇƾǋǂ اƢǯȋدȈŻين ƢǬǳ ǎȈǐƼƬƥءات  .6
 .اǳبرǬǷ ǲƦǬƬǈȇƲǷʭترƢƷت وآراء المǺȇƾǋǂ الخƨȈǴǸǟ ǂȇȂǘƬƥ ƨǏƢ اȍرƢǋد اƢǯȋدȆŻ في  .7
8. ǆȈƟر ǞǷ ǪǈǼȇ ƨǼد في الم لجƢǋرȍاƾȀǠ  بإفيȐǘǳا ƢȀȈǳج إƢƬتي يحǳورات اƾǳات واǂǓƢƄوات واƾǼǳتراح اǫ. 
9. ƲǷʭبرǳد في اƢǋرȍا ƨȈǴǸǟ يرǇ ƨǠƥƢƬلم ƲǷʭبرǳفي ا Ǻȇƾǋǂالم ǞǷ ع دوريƢǸƬƳا ǶǜǼȇ. 

10. ƲǷʭبرǳد في اƢǋرȍا ƨȈǴǸǟ Ǻǟ ƨȈǴǐǧ ǂȇرƢǬƫ ƾǠȇ. 
11. Ǯǳفي ذ Ȇǟاǂȇ أن ȄǴǟ ƲǷʭبرǳفي ا ƨǧƢǓȍف واǀالح ƨȈǴǸǟ ȄǴǟ افǂǋȍا: 

-  ȄǴǟ فǂǠƬȇو ƨǧƢǓȍف أو اǀب الحƢƦǇفي أ ƤǳƢǘǳا ƨǌǫƢǼǷǾǳ ǞǨǻأ Ȃǿ Ƣبم ƤǳƢǘǳا ƶǐǼȇو ǾƫبرراǷ. 
- ȇمƢǜǼǳا ǞǷ ǪǧاȂƬȇ ƢǷ Ƥǈبح ǂƻر آǂǬǷ ƨǧƢǓϵ وفǀƄر اǂǬالم ǒȇȂǠƬǳ ƤǳƢǘǳا ǾƳȂ. 
- ȇ زعȂإǮǳين في ذƦǣاǂǳب اȐǘǳا ȄǴǟ ƨǧƢǓȍف واǀرة الحƢǸƬǇ. 
-  ǺǷ ƾǯƘƬȇت إʭƢȈƥ ǞȈء جمƢǨȈƬǇإƨǧƢǓȍف واǀرة الحƢǸƬǇ. 
- ƨǧƢǓȍف واǀالح ƾǠƥ ƤǳƢǘǳت اƢǟƢǇ دƾǟ ƨȈǷƢǜǻ ǺǷ ƾǯƘƬȇ. 
-  ƾǸƬǠȇإǲȈƴǈƬǳا ƤƬǰǷ إلى ƢȀǴǇǂȇو ƨǧƢǓȍف أو اǀرة الحƢǸƬǇ. 
-  ǺǷ ƨƼǈǼƥ ǚǨƬإيحƨǧƢǓȍف واǀرة الحƢǸƬǇ. 
 .اȐǘǳبȂن ƠوƢǸƬǟƾȀǠ ǋد الحǀف واǪǈǼǷ ǺǷ ƨǧƢǓȍ المإيخُبر اǂǔƥ ƤǳƢǘǳورة  -

 

 رشاد فى فترة الدراسة ʪلمعهدȍبرامج التوجيه و ا
  ǶȈǜǼƫ ǺǸǔƬƫوǴȈǨǰǳا ƲǷبراǳاƨ  ǘǳا ƨȇƢǟǂƥȐوالم ǶȀǼǷ ǺȇƾƴƬǈب المǘǳا ǺǷ Ƕǿيرǣو ǺȇǂưǠƬين والمǫȂǨƬȐƥوا ǾȈƳȂƬǳا ƲǷاǂƥ ǲǸǌƫȂȍ دƢǋر

ȄǴȇƢǷ : 
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 وحدة ضمان الجودة 

 .ƢǯدȆŻأرƢǋد إ .1
 .ȀǷنيرƢǋد إ .2
 .ȆǫأȐƻرƢǋد إ .3
 .ȆǟƢǸƬƳإرƢǋد إ .4
 .وȆƟƢǫرƢǋد إ .5

 

 التعليميرشاد ȍا

 ƾـــǋǂلى المȂـــƬȇȆŻدƢـــǯȋا ǳـــǘǴȐ ىȂƬـــǈالم ƨـــǠƥƢƬǷ بȆـــǸǴǠǳـــ اǘǴǳȐǳ Ǯـــǳى ب وذȂƬـــǈالم ǞـــǧǂȆـــǸǴǠǳـــ اǘǴǳȐɇǴǟ ƤـــǴǤƬǳب واǰـــǌǸȐ ت
ǘǳا ǒǠƦǳ بȂǇǂǳاȐƢȈǇدرا ǺȇǂƻƘƬب الم. 

 ƲǷʭبرǳا اǀǿ ǲǸǌȇوȆǴȇ ƢǷ: 

وȇƢĔـƨ  اƾǳراǇـȆ اǐǨǳـƦƬƻǲـƢرات ǐǻـǦ إو  ƦƬƻƨـƢرات اƾǳورȇـȍيحǇ ƢȀȈǴǟ ǲǐـȂاء فى ا اǳتيƢǸƬǿ  ƤǳƢǘǳم بمƨǠƥƢƬ درƢƳت اȍا .1
ǲǐǨǳا ȆǇراƾǳا. 

2.   ǪȈǫد ƾǏل  رƢǇب وإرƢȈǤǳر واȂǔالح ƨƦǈǼǳǻارات  إǀر إǀǟ ونƾƥ ƨǴȇȂǗ تراتǨǳ ينƦȈǤƬالم ƨƦǴǘǳلى اȆو  رسمǘǳا ǾȈƳȂƫȐ لى إب
 .ƢǯǀƬǇرǂǗ ǲǔǧȍق اأ

3. ǘǳا ƤȇرƾƫȐا Ƕǜǻ ȄǴǟ بȍƻ ǺǷ تʭƢƸƬǷȐ ǲǸǟ إلȇرات دورƢƦƬƻ.ƨ 
ــƢم ȍʪا .4 ــǂة المȈƥȋـــǬƬǯ ƨـــƾيم اǌǻȐـــƨǘ اǸƬǿȋǘǳـ ــƢǼǸȈرات Ƭǳـــǰǧ ǶȈǟƾـ ــƢرƨǯ اǘǳبحـــƢث وǸǟـــǇ ǲـ ــƨ واǌȐȐǸǠǳـ ــȈƥ ƨـ لجǸـــȄǟƢ وȈǸǼƫـ

 .بƢǐƫȐل ƾǳى اƢȀǷȍǘǳرات ا
5. ǘǳا ƨȇƢǟرȐƻ ǺǷ ǶǿǄȈǨين وتحǫȂǨƬب المȐȈǳƢت المƖǧƢǰيم المƾǬƫ لƨ ǿǀǿ ǲƷ ƨǳوƢومح ʮȂǼǠǷ ǶȀȈǠƴǌƫوǰǌلمƢȐت 
اǟƢǬǳـƢت اƾǳراǇـǇ ƨȈـƾƼƬام وǇـǴǠƫ ǲƟƢـưȇƾƷ ǶȈـǾ وتجǄȈȀ إة والمǂيحǳƢǘǴǳ ƨـƤ وذǳـǟ ǮـȇǂǗ ǺـǪ محƢوǧȂƫ ƨǳير ǲƦǇ اǶȈǴǠƬǳ المȂǘƬر  .6

ǘǳا ǲــǷƢǠوالمȐر واȂــǔƸǴǳ ƤــǳƢǘǳب اǀيجــ ǲǰــǌƥ ƨــȈƥȍʪ دةƢǨƬــǇȍǧƢــǓإƨƨǟƢǫ يرǧȂــƫ الىȍ ƪــǼǳا ƨــǟƢǫدئ وƢر الهــƢǯǀƬــǇــتيǳا 
Ȑǘǳم اƾتخ ƢȈǻƢب مج)ƨƦƬǰلمʪ ƾƳȂȇ(. 

 قىȐخȋرشاد اȍا

 :اǳبرǀǿƲǷʭا  فيلى ƨȈǸǼƫ اǶȈǬǳ والمƢƦدئ ƾǳى اƤǳƢǘǳ وȂƬȇلى المƾǋǂ إƾȀȇف 
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 وحدة ضمان الجودة 

1.   ƺȈǇǂƫأ ǲǷƢǠƬǳا ǆǇȋاƻȐȆǫ  ǞـǷ ǾـǴǷƢǠƫ ƾـǼǟ ƤـǳƢǘǳى اƾـǳأ ǺـǷ ǾƫǀƫƢـǇأ ǆȇرƾـƬǳا ƨـƠȈǿ ءƢـǔǟأǷز ǞـǷ وȐǾـƟ أ ǞـǷ اد أوǂـǧ
 ǞǸƬĐاȆƳرƢالخ. 

2.  ǂȀǜƫ ǾȈǯȂǴǇ تƢǇرƢالى مم ƢȀƬجمǂƫو ǶȈǬǳا ǽǀǿ ǦȈǛȂƫ ȄǴǟ ǲǸǠǳفيا ǾƫƢǧǂǐƫ. 

 النفسيرشاد ȍا

ــȈإȀȇـــƾف  ــƾǟƢة اǈǨǼǳـ ــǘǴǳـــƨ Ȑلى Ǭƫـــƾيم المǈـ ــƻ Ǻـ ــƨ اǈǨǼǳـــȐȈب Ƿـ ــǂة  ƨل اȇƢǟǂǳـ ــتيالمǋƢƦـ ــƨȈ واǳـ ــǐƼǋ Ƕـ ــƫ ǾترǯـــǴǟ ǄـــȀǧ Ȅـ اƤǳƢǘǳ وǳȂȈǷـ
 .ƾǠƬǇاداǾƫإو 

 :يليما هذا البرʭمج  كاديميفيȋارشاد ȍاويتولى 

 .الخƨǏƢت ȏالحƢ ذوىب ت اȐǘǳاƨǇ وبحȏƢƷ Ʈدر  .1
2. ǘǳة اƾǟƢǈǷȐ فيب  ǯ ƨǏƢƻ ǂƫȂƬǳوا ǪǴǬǳا ƨȀƳاȂǷ ƨȈǨȈم أʮتʭƢƸƬǷȍا. 

 رشاد المهنىȍا

ǷـȀ Ƣـǀا اǳـبرƾǫ ƤǈƷȈǧ ƲǷʭراǶē وȂȈǷلهǶ وȂǰȇن دور المƾǋǂ  اƢȈƬƻȆǨȈǛȂǳر ȈǧƜ ǶȀǴƦǬƬǈǷب لى ƾǟƢǈǷة اȐǘǳإاǳبرƾȀȇ   ƲǷʭف ǀǿا
ȄǴȇ: 

1. ǘǳا ǾȈƳȂƫȐ إب ƨƷƢƬص المǂǨǳلى اǳإ ǲǸǠǳʪ ǶȀȈت فيƢǯǂǌǳا ƨǟȂǼƬالم. 
2. ȏȂǯȂƫǂƥ ƾǬǟȈǇƾǼǿ تƢǯǂǋ ǞǷ ونƢǠƫ تƨ ǘǴǳ ƶȈƬȇ ƢممȐƾǠƥ ƢȀȈǧ ǲǸǠǳا ƨȈǻƢǰǷوإ Ƣđ ƤȇرƾƬǴǳ ǾǏǂǧ جبǂƼƬǳا. 
ǸǟــƢل Ȃȋإدارة اǐƫــȀǷȍǳƢــƢرات ا فيالمǨǴƬƼــƨ  ƨرات اƾƬǳرȈƦȇــǸƬǿــƢم ȈǸǼƬƥــƢȀǷ ƨراƫــǾ وذǳــƻϥ Ǯــǀ اǳــƾو ȍب ǔƥــǂورة اȈǟȂƫȐــƨ اǘǳــ .3

 .لى وǣيرȉƢǿالحƤǇƢ ا
ƨƠȈǿ اƬǳــƾرǔǟ ǆȇــƢءأǋــǂاف ǷƢǯــǷ ǲــǺ إƤ فى اǌǳــƢǯǂت تحــƪ ل اƬǳــƾرȇب وذǳــǷ Ǯــƻ ǺــǸƬǿȐــƢم ƬǳʪــƾرƤȇ اǐǳــǘǴǳ ȄǨȈــȍȐا .4

 ǲǸǟى اإوƾǷ ǶȈȈǬƬǳ رƢƦƬƻȍ تىǳدة اƢǨƬǇإǘǳا ƢȀƦǈƬǯȐ اǀǿ ǺǷ بƤȇرƾƬǳا. 
 .ǂǋاف المƾȀǠإب وتحȐ ƪتحƢد اǘǳإƨ  ǺǷلى Ƣǯǂǋت مخǸǜǼǷ ƨǨǴƬإȐ ƨȈƥت ƢǸƬǿȐǗم ǲǸǠƥ رȍƷا .5

 رشاد الوقائىȍا

 ƲǷʭبرǳا اǀǿ فƾȀȇإǘǳا ƨȈǟȂƫ لىȐ عȂǫȂǳا ǺǷ فيب ǰǌالم ǒǠƥȐ ƨȈǇدرا ƪǻƢǯ اءȂǇ أت ƨȈƸǏ أوȈǈǨǻ وƨ ƲǷʭبرǳا اǀǿ ǲǸǌȇو
ȆǴȇ ƢǷ: 
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 وحدة ضمان الجودة 

1. ƾȀǠالم ƶƟاȂǳو ǶǜǼƥ ƤǳƢǘǳا ƨȈǟȂƫ. 
 .اǂǓϥ ƨȈǟȂƬǳار المƾƼرات .2
 .ǾǼǟع ȍǫȐاǂǓϥ ƨȈǟȂƬǳار اƻƾƬǳين وƨȈǨȈǯ ا .3

 المرشد اȋكاديمي 

 ƨƠȈǿ Ȃǔǟ Ȃǿȍا Ǿƥ طȂǼالم ǆȇرƾƬǳلماʪ ǶȀƬǇترة دراǧ لȐƻ بȐǘǳا ǺǷ ينǠǷ دƾǟ ȄǴǟ افǂǋƾȀǠ. 
 

 اȋكاديميمهام المرشد 
ȏع إȂـǼƬƫم وƢـǟ ǲǰـǌƥ ȆŻدƢǯȏا ƾǋǂم المƢȀǷ دƾǠƬƫ ȋا ǺȇƾـǋǂǸǴǳ ƨـȈǟȂǻ مƢـȀǷ كƢـǼǿ ين أنȈŻدƢـǯفي  ƨـǨǴƬƼت المƢـǐǐƼƬǳء اȂـǓ

ȄǴȇ ƢǸȈǧب وȐǘǴǳ ȋا ƾǋǂلمʪ ƨǗȂǼم المƢȀد المƾلمنحʪ ȆŻدƢǯƾȀǠ. 

 للطȐب وتتمثل فيما يلى: اȍرشاديةمهام تتعلق ʪلنواحي  -أ

 إعداد ملف الطالب -1
ȈǳـǸȀǷ Ǿـƨ اǋȍـǂاف ǴǟـǶȀȈ ويحƬـȂي المǴـǦ إǴǗ ǲǰǳـǷ ƤـǺ اǘǳـȐب اǳـǺȇǀ أوǴǯـȂǬȇ  ƪم المƾǋǂ اƢǯȋدƾǟϵ ȆŻاد Ƣƻ ǦǴǷص    

 ȆǴǟتيȉا : 

 .ƢǸƬǇرة ʭƢȈƥت اƤǳƢǘǳإ -
-  ȆǇراƾǳا ǎǐƼƬǳرات اǂǬǷ ƨǸƟƢǫǳƤǳƢǘǴ. 
 .ƢǸƬǇرة اǲȈƴǈƬǳإ -
-  ǺǷ ƨưȇƾƷ ƨƼǈǻتƢǷȐǠǳا Ǧǌǯ ȆǇراƾǳا ǲƴǈǳا. 
-  ƨȇدارȍا ǪƟʬȂǳىاǂƻȋالخ ا .... 

 توجيه عام للطالب -2
 -اƨȈǳƢƬǳ: اƢǈǨƬǇراǾƫ وƨǌǫƢǼǷ اʪ ƤǳƢǘǳلمƢǟȂǓȂت  ǾȈƳȂƫȄǴǟ اƤǳƢǘǳ الي ǞȈǘƬǈȇ ǺǷ اǂǳد   

 ǲȈƴǈƫ ƨȈǴǸǟ المǂǬرات -أ
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 وحدة ضمان الجودة 

     ǲȈƴــǈƫ ǲـــƦǫ تƢــǸȈǴǠƬǳا ȆــǴǟ ƾــǋǂالم ǲــǐب،يحȐــǘǳا  ǲȈƴـــǈƬǳرة اƢǸƬــǇء اǲــǷ ǶƬــȇو Ǿــǐǐوتخ ƤـــǳƢǘǳا ǦــǴǷ رسƾــȇ
  ƾǟȂǷ ǲƦǫ ƤǳƢǗ ǲǰƥ ƨǏƢالخ،ǾǴȈƴǈƫ    ƮȈƷ في ƶǐǼǳوراء ا ƢȈǠǇ ƤǳƢǘǳتي اϩإ ƨȈǳƢƬǳات اȂǘالخ ƨǧǂǠǷرات وǂǬر المƢȈƬƻ

 ƾǋǂالم ǞȈǫȂƫ ǲƦǫ.ȆƟƢȀǼǳا  Ǯǳذ ƾǠƥ ƤǳƢǘǳا ǾƳȂȇ ƮȈƷƜɇǳإǳ ǲȈƴǈƬǳدارة اȈ ƤǇƢالح ȆǴǟ راتǂǬالم ǲȈƴǈƬƥ مȂǬ.ليȉا 

 إƢȈƬƻر المǂǬر-ب                

  ȍا ƾǋǂالم ȆǴǟ ǎǐƼƬǳرات اǂǬǷ ƨǸƟƢǬƥ ƨǻƢǠƬǇ ب فيȐǘǳة اƾǟƢǈǷ ءƢǼƯأ ȆǇراƾǳر إاƢȈƬƻ،ǶēراǂǬǷ  Ƣمم ƾǯƘƬǳا:ȆǴȇ 

-  ǂȇƾـــǬƬƥ ƤـــǳƢǘǳح اƢ(د)نجـــ  ƤـــǳƢǘǴǳ ƶǸـــǈȇ Ǻـــǳ Ǿـــǻأ ƮـــȈƷ رǂـــǬǷ ǲـــǯ ƨـــǇراƾǳ ƨǬƥƢـــǈǳت اƢـــƦǴǘƬوالم ƨـــƥȂǴǘرات المǂـــǬالم ǲـــǯ في
 ǪƥƢǈǳا ƤǴǘƬفي الم ƶƴǼȇ ر لمǂǬǷ ǲȈƴǈƬƥ.Ǿǳ 

-  ƾالحـــ ƨـــǧǂǠǷدنىȋا  ƾوالحـــȄـــǐǫȋا ǟƢـــǈǳا ǺـــǷƢ ليƢالحـــ ǾǠـــǓفي و ƢـــȀƟداϥ ƤـــǳƢǘǴǳ ƶǸـــǈȇ ـــتيǳة اƾـــǸƬǠءت المƤـــǠǳا)  ȆـــǇراƾǳا
(ƤǳƢǘǴǳ. 

 الجƾول اƾǳراȆǇ  –ج 

ǴǟــȆ المǋǂــƾ اǯƘƬǳــǷ ƾــǺ أن اǘǳــȐب ǧǂǠȇــȂن المǰــƢن واǷǄǳــƢن اǳــǀي Ʀƫــƾأ ȈǧــǾ اǓƢƄــǂات وǷــǟ Ǻــƾم وƳــȂد أي ǠƫــƢرض في     
 ƤǳƢǘǳول اƾƳ ƾȈǟاȂǷ.ȆǇراƾǳا 

 .اȋكاديميتوجيه الطȐب إلى فهم أوضاعهم الدراسية والتخطيط الجيد لمستقبلهم  -3
4- ȍب إلى كيفية اȐستفادة من الفصول الصيفية وتنفيذ المشاريع والخطط الدراسية.توجيه الط 
 :يليمهام تتعلق ʪلنواحي العلمية والتعليمية للطȐب وتتمثل فيما   -أ

1.  ǞǷ ǪȈǈǼƬǳذاƢƬǇب  أȐǘǳا ǾƳاȂƫ تيǳت اȐǰǌالم ȄǴǟ ƤǴǤƬǴǳ دةƢرات. فيالمǂǬالم ƨǇدرا 
ǳʪترȈƫـǷ ƤـǞ أǇـǀƫƢة  اǳـǶǴǠƬ واƥȍـƾاع ȀȈǧـƢ فيǇـƢǨƬدة ǷـǺ إǰǷـǶēʭƢ وǫـƾراǶē اǼǷƢǰǳـǞǧ ƨ اȐǘǳب ȄǴǟ المȂƬǈى اǐƼǌǳـȎǳ Ȇد .2

 المƢدة والمǧǂǌين واƢǯȋدȈŻين.
3. ȍا ȄǴǟ بȐǘǳا ǞȈƴǌƫ.اتيǀǳا ǶǴǠƬǳاءات اǂƳإ ǲȈǠǨƫو ȆǇراƾǳا ǶǿاȂƬǈǷ ينǈƸƬǳ ƨȈŻدƢǯȋا ƨǘǌǻȋاط في اǂنخ 
ــǲȈ، والمǨƬـــǫȂيناǠƬǳـــǂف ǴǟـــȄ اǘǳـــȐب ǓـــƢǠف  .4 ــǰǳ ƨƦـــǳƢƷ ǲـــƨ  ،دراǇـــƢȈ اǐƸƬǳـ ǸȈǴǠƬـــʪ ȆلمǈـــȂƬى اǳ رǬƫـــƢءȎǳووǓـــǗ Ǟـــǂق ǇƢǼǷـ

ȍا ȄǴǟ ينǫȂǨƬة المƾǟƢǈǷو.ǶǿǄȈǸƬƥ ظƢǨƬƷ 
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 وحدة ضمان الجودة 

 

 :سلوكية للطȐب وتتمثل فيما يليجتماعية والمهام تتعلق ʪلنواحي اȍ -ب 

ƨȈǟƢǸƬƳ واȂƬǳاȄǴǟ ǞǷ ǲǏ اȂƬǳاǪǧ واǾƬƠȈƥ ǞǷ ǦȈǰƬǳ اȍأنمƢط ȂǴǇك اƤǳƢǘǳ بمǾƫƾǟƢǈ  فييجƨȈƥƢ  إاȄǴǟ ǲǸǠǳ إƾƷاث ȈǤƫيرات   .1
 اƾǳورǾǠǷ ƨȇ وǾȀȈƳȂƫ نحǶȈǫ Ȃ اǲǟƢǨƬǳ الجȆǟƢǸ.أǂǫاȐƻ ǺǷ Ǿǻل اƢǬǴǳءات 

2. ȍيم اƾǬƫȍل اȐƻ ǺǷ ƨȈǈǨǼǳرات اƢǌƬǇ بȐǘǳʪ ءƢǬƬǳفي  ƾǋǂالم ƤƬǰǷȆŻدƢǯȋا. 
ȈǟƢǸƬƳـƨ واǈǻȍـƨȈǻƢ وإƷـƾاث اǬƬǳـƢرب ȈǗȂƬǳـƾ اǫȐǠǳـƢت اǟƢǸƬƳ ȍـƢتواȍ اǼǳـƾواتƢǬǳ ǲǸǟءات جمǘǳʪ ƨȈǟƢـȐب Ƿـƻ ǺـȐل  .3

 ƥين اȐǘǳب.
4. ǟƾǳدة اʮز ǲȈȀǈƫ لȐƻ ǺǷ بȐǘǴǳ يȂǼǠالم Ƕإ ǶلهƢǐƫدارةȍʪ  ǞـǓو ǺـǷ ƾـǯƘƬǳا ǞـǷ ƨȈـǇراƾǳوا ƨȈـǐƼǌǳا ǶēȐǰǌǷ ضǂǟو

.ƨǳƢǠǧ لȂǴƷ 
 

 عملية اȍرشاد اȋكاديمي فيدور الطالب 
:ƨȈǳƢƬǳط اƢǬǼǳفي ا ƤǳƢǘǳدور ا ǲȈǐǨƫ ǺǰŻو ȆŻدƢǯȋد اƢǋرȍا ƨȈǴǸǟ في ȆǇƢǇȋر اȂƄا Ȃǿ ƤǳƢǘǳبر اƬǠȇ 

1- ǾǠǷ ƨǴǐǳا ǪȈƯȂƫو ȆŻدƢǯȋا ƾǋǂالم ȄǴǟ فǂǠƬǳا. 
 .ƢǈǴƳت اȍرƢǋد اƢǯȋدȂǷƢǜƬǻʪ ȆŻاǔƸƬǳير المǪƦǈ لهȋʪ Ƣوراق واƢǸǼǳذج اȐǳزȂǔƷ ƨǷر -2
3-  ǶǈǬǳت اƢƦǴǘƬبم ƨǴǷƢǰǳا ƨȇراƾǳاƾȀǠوالم  ǎǐƼƬǳا ǺǷ جǂƼƬǴǳϹǀǳاƤǳƢǘǳا ǽرƢƬƻ. 
 .اƢǯȋدƢƳƢȈƬƷ ƨȈŻتاȐƬǇȍم ǺǷ ƨƼǈǻ الخǖǘ اƾǳراƨȈǇ وجمǞȈ ااǾƳȂƬǳ الى المƾǋǂ اƢǯȋدƤǴǘǳ ȆŻ المƾǟƢǈة و  -4
 .ƢƦƬƻراتƾȈǟ اǲȈƴǈƬǳ والحǀف واƨǧƢǓȍ واȍاƾǳراƨȇ اȂǬƬǳʪ ƨǷƢƬǳيم اƾǳراȆǇ وȂǷا -5

 آلية التعامل مع المتفوقين

 .ƢȈƬǷز في مجƢل دراǺǾƬǇ تحƾǠǷ ǪȈǬل Ǻǟ ǲǬȇ ȏ ǞǨƫǂǷ اȍاǀǳي ƾǬƥ ǞƬǸƬȇرات تحƨȈǳƢǟ ƨȈǴȈǐ تمȂǿǷ ǾǼǰ  :المتفوقالطالب 

-  ǶƬȇقإȂǨƫ داتƢȀǋو ƨȈǳƢǷ ǄƟاȂبج ǶȀŻǂǰƫل وƾǠالم Ƥǈبح ƲǷʭǂƥ ǲǯ في ǲƟواȋا ƨǈǸر الخƢȈƬƻ. 
-  ǆȈƟين رƥ ǪȈǈǼƬǳʪ ƨȇدƢالم ǄƟاȂالج ƨǸȈǫ ƾȇƾتح ǶƬȇƨǼدة  لجƢǸǟو ȆŻدƢǯȋد اƢǋرȍاƾȀǠبي المȐǘǳط اƢǌǼǳول اƚǈǷو. 
ƚǋ ǺǷ ƤǳƢǘǴǳون اȐǘǳب ƶǼŻ اƤǳƢǘǳ المȂǨƬق اǀǳي يحǐـǴǟ ǲـǬƫ Ȅـǂȇƾ ممƬـƢز ǨƫǂǷـǞ إƨǧƢǓ إلى ƘǧƢǰǷة اǄȈǸƬǳ اǳتي ǂǐƫف  -

ƨȇƾǬǻ أو ƨȇدƢǷ ةǄƟƢƳ ينǠƥƢƬƬǷ ينȈǇين دراǴǐǧ لȐƻ. 
 .ولي أǽǂǷ لحȂǔرǾǳ ǶǴǈƫ Ǿǳ ǽ في ǂǰƫ ǲǨƷيم ƤǳƢǘǴǳ ǶǴǈȇƾȀǠ Ȅǟƾȇ المȂǨƬق وƾȈǸǟ ǶǇʪ ƨƠǼē ƨǬȈƯ الم -
 .تحȂƬي ȄǴǟ أسمƢء وȂǏر اȐǘǳب اȋواǲƟ المǂǋ ƨƷȂǳƾȀǠ ǺȇǄȈǸƬف ʪلمǺǴǠُȇ أسمƢء اȐǘǳب المǫȂǨƬين في  -
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 وحدة ضمان الجودة 

-  ǶȀƸǼـــǷو ȆـــǇدرا ƲǷʭǂـــƥ ǲـــǯ في ǺȇǄـــȈǸƬب المȐـــǘǳيم اǂـــǰƬǳ ȆـــǇدرا ǲـــǐǧ ǲـــǯ ǺـــǷ نيƢـــưǳول أو اȋع اȂƦـــǇȋل في اƢـــǨƬƷم اƢـــǬȇ
ƨȇدƢأو الم ƨȇƾǬǼǳا ǄƟاȂوالج ǂȇƾǬƬǳدات اƢȀǋ. 

- Ȑưǳب اȐــǘǴǳ Ǫيحــȍا ƨــȈǬƷأ ȄــǴǟ لȂــǐالح ǲــƟواȋا ƨــƯ ǽدƾي تحــǀــǳد اƾــǠǳʪ ƨــƦƬǰالم ǺــǷ ƤــƬǰǴǳ ƨــȈƳرƢرة الخƢǠƬــǇ ــإدارةƦƬǰالمƨ 
 .)(وƢǠƫ ƨǫƢǘƥ ƶǼŻرف ǀđا المǠنى

-  ƢǿƾـǬǠƫ ـتيǳا ƨـȈƦȇرƾƬǳا ƲǷـبراǳر اȂـǔƷ ين فيǫȂـǨƬالم ǲـƟواȋا ƨǈǸب الخȐǘǴǳ ƨȇȂǳوȋن اȂǰƫ نƢǸـǓ ةƾـƷدة و وȂن إدارة الجـȂƠـǋ
ƨǠǷƢب الجȐǗ راتƢȀǷ ƨȈǸǼƬƥ ƨǏƢب والخȐǘǳا. 

- ƄراȂǔلح ȆǇدرا ƲǷʭǂƥ ǲǰƥ ǲƟواȋا ǆǸب الخȐǘǳة إلى اȂǟد ǾȈƳȂƫاتǂǓƢ ƨȈǸǴǠǳوات اƾǼǳوا ƾȀǠالم ƢȀǸǜǼȇ تيǳا. 
 .ȂƠǋ ƢȀǸǜǼن اȐǘǳبǋȇتراك في اȐƷǂǳت اƨȈǻƢĐ أو المƨǷȂǟƾ اǳتي  دȂǟة اȐǘǳب الخƨǈǸ اȋواȂǰƫȎǳ ǲƟن اȋوƨȇȂǳ في -
-  ƢȀǸȈǬƫ ƨȈƦȇرƾƫ ر دوراتȂǔين لحǫȂǨƬب المȐǘǳة اȂǟن دƢǸǓةƾƷدوȂة.الج 
-  ƨǴفي مج ƨȈǇراƾǳا ƲǷبراǳʪ ǲƟواȋب اȐǘǴǳ ƨȈǐƼǌǳر اȂǐǳا ǂǌǼƫƾȀǠالم الم ǞǫȂǷ ȄǴǟوƾȀǠ. 

 

 آلية التعامل مع المتعثرين
- ǂưǠƬǳب اƢƦǇأ ƾȇƾوتح ،ƢǿدƢǋلى إرȂƬȇ تيǳا ǾƬǟȂǸفي مج ǂưǠƬǳت اȏƢƷ Ǻǟ ǂȇǂǬƫ ادƾǟϵ ȆŻدƢǯأ ƾǋǂǷ ǲǯ مȂǬȇ. 
-  ȆǬــǈǼǷ ǲــƦǫ ǺــǷ ǂــưǠƬǳا ǂȇرƢــǬƫ ƨــǇدرا ǶƬــȇلمʪ دƢــǋرȍة اƾــƷو ǂȇƾــǷو ƲǷــبراǳفي ا ȆŻدƢــǯȋد اƢــǋرȍاƾــȀǠ  تƢــƳƢȈƬƷا ƾــȇƾوتح

ǺȇǂưǠƬب المȐǘǳلمو   اʪ ȆŻدƢـǯȋد اƢـǋرȍة اƾـƷو ǆȈـƟم رȂǬȇƾـȀǠ Ǹǟ ǞـǷ ǪȈـǈǼƬǳʪـȈالم ƾƾـȀǠ  ƨƦـǇƢǼورات المƾـǳا ƨـǷƢǫوإ ƾـȇƾƸƬǳ
ǺȇǂưǠƬب المȐǘǴǳ ƨȈƫاǀǳرات اƾǬǳا ƨȈǸǼƫ في ƨǏƢƻو ǂưǠƬǳب اƢƦǇأ ƨلجƢǠلم. 

-  ƢȀǷƾـǬȇ رǂـǬǷ ǲـǰǳ ينƫǂـǓƢمح ǞـǫاȂƥ ȆـǇراƾǳا ǲـǐǨǳا ƨـȇƢĔ في ǂـưǠƬǳا ƢـȀȈǧ ǂـưǰȇ ـتيǳا ƨȈـǇراƾǳرات اǂـǬفي الم ƨـȇȂǬƫ دورات ƨǷƢǫإ
 .أƢƬǇذ المƢدة

-  Ǯǳǀــƥ ǂــȇǂǬƫ يمƾــǬƫب وȐــǘǳء اȏƚز لهــƢنجــȍى اȂƬــǈǷ Ǻــǈتح ƨــǠƥƢƬت بمʭƢــƸƬǷȏا ƲƟƢــƬǻ نȐــǟر إȂــǧ ȆŻدƢــǯأ ƾــǋǂǷ ǲــǯ مȂــǬȇ
 .ƾƷȂǳة اȍرƢǋد

- ǶǿǂưǠƫ وزواƢتج Ǻȇǀǳب اȐǘǳيم اǂǰƫ ǶƬȇ. 
 آلية التعامل مع الطȐب الموهوبين والمبدعين

 اƤǳƢǘǳ المȂǿȂب أو المƾƦع Ȃǿ اƤǳƢǘǳ اǀǳي ƾǬƥ ǞƬǸƬȇرات ذƨǬƟƢǧ ƨȈǼǿ أو أداء ȂǨȇ ǄȈǸƬǷق أǂǫاǾǻ في أƾƷ اƨǘǌǻȋ أو اȏƢĐت اǳتي
ȇالم ƢȀǸǟƾƾȀǠ.  

ƾƥاƾǟϵ ǲǐǧ ǲǯ ƨȇاد ƥـǐǧ ƲǷʭǂـǌǻȌǳ ȆǴـƨǘ اǷƢǠǳـƨ المǟȂǼƬـƨ واǳـتي ǌƫـǲǸ اǌǼǳـƢط اǬưǳـƢفي ȂǬȇم ƚǈǷول اƢǌǼǳط اȐǘǳبي في   -
ȆǇراƾǳا ǲǐǨǳل اȐƻ مƢǬƬǇ تيǳوا ȆǟƢǸƬƳȏوا ȆǓʮǂǳوا. 
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- ǶȀƦǿاȂǷ ازǂƥإ ȄǴǟ ǶȀǠȈƴǌƫو ƾȀǠالم ƨǘǌǻفي أ ƨǯرƢǌالم ȄǴǟ بȐǘǳا Ʈبح ȆŻدƢǯأ ƾǋǂǷ ǲǯ مȂǬȇ. 
ǬȇـــȂم ǈǷـــƚول اǌǼǳـــƢط اǘǳـــȐبي ǌƬǯʪـــƢف المǿȂـــƥȂين والمƦـــǟƾين في مخǴƬـــǦ اǼǳـــȂاȆƷ ورǧـــǞ أسمـــƢءǶǿ إلى Ƿـــǂȇƾ وƷـــƾة اȍرǋـــƢد  -

ȆŻدƢǯȋا. 
- ƨȇرƢǰƬƥȏوا ƨȈǟاƾƥȍوا ƨȈǼǿǀǳا Ƕēراƾǫ ǂȇȂǘƬǳ تراك في دوراتǋȏين في اǟƾƦين والمƥȂǿȂالم ǞȈƴǌƫ ǶƬȇ. 
-  ǄƟاȂع الجـȂـǻو ƨـǸȈǫ ƾـȇƾƸƬƥ ƾـȀǠالم ƾـȈǸǟو ƾـȀǠǸǴǳ ȆŻدƢǯȋد اƢǋرȍة اƾƷو ǂȇƾǷ ǞǷ ǪȈǈǼƬǳʪ بيȐǘǳط اƢǌǼǳول اƚǈǷ مȂǬȇ

 .اǳتي تمȐǘǴǳ ƶǼب المƥȂǿȂين والمǟƾƦين
- ƾȀǠالم ǲƻدا ȆǴǐǧ ǲǨƷ ين فيǟƾƦين والمƥȂǿȂب المȐǘǳيم اǂǰƫ ǶƬȇ. 
- .ƾȀǠالم ǞǫȂǷ ȄǴǟاع وƾƥȍا ƨƷȂǳ ين فيǟƾƦء المƢن أسمȐǟإ ǶƬȇ 

 ستخدامȍمصطلحات شائعة ا
 ةالمعتمدنظام الساعات 

 ǾǏǂǧ ƤǳƢǘǴǳ ƶȈƬȇ مƢǜǻ ȂǿإǠǷ ǪǧاȂƬȇ ىǀǳوا (نىȈƥ دوج اوǄǷ د اوǂǨǼǷ اءȂǇ) ȄǐǐƼƬǳا ȄǇراƾǳا ƲǷʭبرǳر اƢȈƬƻƜ Ǿـƫراƾǫو ǾـƫƢȈǻƢǰǷ
ȈǸǴǠǳا ǾǳȂȈǷو ǾƫراƢȀǷوƨ  ƨȇǂƷ Ǯǳǀǯر إوƢȈƬƻاȐƻ ǺǷ ƢȀƦǣǂȇ تىǳرات اǂǬلمƤǳƢǘǳا Ǿƥ ǪƸƬǴلمƢɇǇراƾǳا ƲǷʭبرǳ0ل ا 

 

 ةالمعتمدمعيار الساعة 
 :ʪلنسبة للمحاضرات النظرية -أ

ƾǸƬǠǷ ƨǟƢǇ ƤǈƬةتح Ʒوا ǽƾƷوا ƨǟƢǇ ƢēƾǷ ةǂǓƢمح ǲǰǳ ةƾأȐƻ ƢȈǟȂƦǇ ǲǐǨǳل اȈǇراƾǳاǳƢƾƷاȂ0 
 :والتدريبات التطبيقية العمليةʪلنسبة للدروس  -ب

 0اȂǳاƾƷ ل اǲǐǨǳ اƾǳراȐƻ ƢȈǟȂƦǇȄǇأƢǟƢǇت  3لى إ 2ة ƨȈǴǸǟ او ƾƫرǺǷ ƢēƾǷ ǾȈƦȇ تحƾǸƬǠǷ ƨǟƢǇ ƤǈƬة واƾƷة ǧ ǲǰǳتر 
 العام الجامعي

ȋا ȆǇراƾǳا ǲǐǨǳين: اȈǇين دراǴǐǧ ǺǷ نȂǰƬȇف وƢǔȇ ƾǫني وƢưǳا ȆǇراƾǳا ǲǐǨǳإول واȏ Ʈǳʬ ǲǐǧ ƢǸȀȈǳ ƨǠǷƢالج ƨƦǴǘǠȈم جمǄƬǴȇ
ȆǨȈǐǳا ǲǐǨǳا " ȆǸǈȇو ǾȈǧ ǲȈƴǈƬǳʪ". 

 الطالبكود 
رǫـــــȇ Ƕـــــƾل ǴǟـــــȆ اǠǳـــــƢم الجـــــȆǠǷƢ واǐǨǳـــــǲ اǳـــــǀي Ʀȇـــــƾأ اǳƢǘǳـــــƤ اƾǳراǇـــــȈǧ ƨـــــǾ إǓـــــƨǧƢ الي اǳـــــǶǫǂ المǈǴǈƬـــــǳƢǘǴǳ ǲـــــƤ في ذǳـــــǮ اǠǳـــــƢم 

ȆǇراƾǳȐǐǨǳوا. 
 الفصل الدراسي

 ƢǿارƾǬǷ ƨȈǼǷترة زǧ Ȃǿƨǈة  خمǂǌǟأȍترة اǧو ƨǇارƾǳت اƢǟƢǇ ǲǸǌƫ ،ƢǟȂƦǇتʭƢƸƬǷ. 
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 الخطة الدراسية
 .ب ǺǷ ǶȀǼǰǸƬǳ الحȂǐل ȆǴǟ اƾǳرƨƳ اƨȈǸǴǠǳ في تخǠǷ ǎǐيناǳتي ƾȇرƢȀǇ اȐǘǳجمǞȈ المǂǬرات 
 المقرر الدراسي

ȋد اƾمح ȆǇراƾǳا ƲȀǼالمȍʪ رǂǬالم ǄȈŻو ǲǷƢǯ ȆǇدرا ǲǐǧ ةƾلم ƢǷ عȂǓȂǷ ولƢǼƬȇ يǀǳي اȂƬƄاف واƾǿǶǫǂǳوا ǶǇ. 
 السجل الدراسي

ǽǀǿ Ƣ المǂǬرات Ʀȇ ƢǸǯين اƢǨǌǰǳلمƾǠل اǂƷē ȆǴǐǨǳز أƦȇ Ǧǌǯ Ȃǿين المǂǬرات اǳتي درƢȀǇ اǲǈǴǈƬƥ ƤǳƢǘǳ اȂǐǨǳل واǂȇƾǬƬǳات اǳتي 
ȆǇدرا ǲǐǧ ǲǯ في ȆǸǯتراǳوا. 

 


